2023 /2024 EGITIM OGRETIM YILI

KABATAS FATIH ANAOKULU MUDURLUGU

NOBETCi OGRETMEN GOREV TALIMATNAMESI

(1) Nobetler okul idaresi tarafindan hazirlanan ndbet gizelgelerine uygun olarak tutulur. Bu ¢izelgelerde
kimse kendiliginden degisiklik yapamaz.

(2) Nobet ¢izelgesi idarenin onayladigi giin yiiriirliige girer. Nobet ¢izelgesi gorev mahalline asilir.

(3) Nobet¢i 6gretmen nobet siiresince zaruri sebepler disinda nébet yerini terk edemez. Ani ve benzeri
mazeretin meydana gelmesi halinde okul idaresinin izni ile nobeti baska bir 6gretmene devredebilir.

(4) Nobet gorevine oziirsiiz olarak gelmeyen 6gretmen hakkinda, derse oziirsiiz olarak gelmeyen 6gretmen
gibi islem yapilir.

(5) Derse baslamadan 15 dk. Once (08.45) okula gelir ve ders bitiminden 15 dk. sonra (14.15) okuldan ayrilir.

(6) Nobetci 6gretmen sabah ilk olarak derslikleri kontrol eder, boliimleri denetler ve okulun egitim dgretime
hazir olup olmadigini1 nébet defterine yazarak giris imzasini atar.

(7) Nobetgi 6gretmen, o giin gelmeyen dgretmenleri tespit ederek miidiir yardimeisina bildirir, bos gecen
derslere girerek defteri "Nobetgi Ogretmen" yazarak imzalar; dgretmenlerin durumlarini ve bos derslerin
nasil dolduruldugunu ndbet defterine gegirir.

(8) Nobeti sonunda nébet defterine ndbeti siiresi igindeki 6nemli olaylar1 ve aldig1 6nlemleri belirten raporu
yazar ve imzalar. Ayrica tutanak tutulmasi gereken durumlarda tutanak tutar.

(9) Nobetei 6gretmenler 6gle arasinda gorev yerlerinde olacaklardir.

(10) NObet ¢izelgesinde kendisine verilen gorev yerinde bulunan G6grencilerin nobeti siiresince egitim,
ogretim ve disiplin gibi cesitli islerini izler ve bu hususlarda giinliik 6nlemleri alir.

(11) Beklenmedik olaylar karsisinda (yaralanma, kaza vb.) gerekli 6nlemleri alir, 6grenci velisine ivedilikle
haber verir, miidiir yardimeisini bilgilendirir.

(12) Gunlik zaman ¢izelgesini uygular.

(13) Sabah ilk giriste 6grencilerin diizenli olarak siniflara girmelerini, derslere zamaninda giris-¢ikiglari igin
gerekli tedbirleri alir ve son ders ¢ikisinda 6grencilerin okulu bosaltmalarini organize eder, kapida ve
koridorlarda yi1gilmalar1 6nler.

(14) Nobet bolgesindeki tiim 6grenciler siniflara girmeden ndbet bolgesini terk etmez.

(15) Nobetgi 6gretmen teneffiislerde zil ¢alar ¢almaz gorev yerine gider ve 6gretmen zili ¢aldiktan / tiim
ogretmenler derse girdikten sonra nobet yerini terk eder.

(16) Ders zili ¢aldiginda derse zamaninda girmeyenleri, girmemekte 1srar edenleri ndbet defterine yazar ve
okul yénetimine bildirir.

(17 ) Okula gelen/gidenlerin durumlartyla ilgilenir, gerekli durumda velilere ve ziyaretgilere rehberlik eder.
(18) Ogrencilerin okul bahgesi disina ¢ikmamasini saglar, ¢ikanlar tespit edip okul idaresine bildirir.

(19) Nobetgi 6gretmen gorev bolgesinde aktif ve miidahil bir ndbet gorevi yerine getirir. Siniflart dolasir,
ogrencilerin camlardan sarkmalarin1 engeller kapilarin agik kalmasini saglar, lavabolar1 kontrol eder ve
riizgarli, yagmurlu ve karli havalarda gerekli 6nlemler alir.

(20) Nobetgi dgretmen; hali, davranislar, kiyafetleri uygun olmayan 6grencileri uyarir. Ogrencilerden taki,
kolye, yiiziik vs. takanlar1 uyarir, kiz 6grencilerin saglarinin toplu olmasi hususunda 6grencileri bilgilendirir.
(21) Isinma, elektrik tesisleri ile sihhi tesisatlarin ¢alisip ¢alismadigini, okul i¢i temizliginin yapilip
yapilmadigini, giinliik kontroliinii yapar, eksiklikleri ilgililere bildirir.

(22) Bayrak torenlerinin zamaninda ve gereken 6nemin verilerek yapilmasini saglar.

(23) Okulun egitim, 6gretim ve disiplin gibi iglerinin diizenli olarak yiiriitiilmesinde okul yoneticilerine
yardimei olur.



